Zarzadzenie Nr 54/2013
Burmistrza Miasta Chojnowa
z dnia 03.06.2013r.
w sprawie okreslenia wysokosci dodatkowych kosztéw zwigzanych z udostepnianiem
informacji publicznej na wniosek w Urzedzie Miejskim w Chojnowie.
Na podstawie art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2001 r., Nr 112, poz. 1198 ze zm.) oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001 r., Nr 142, poz. 1591 ze zm.) zarzadza
sig, co nastepuje:
§ 1.
Okresla si¢ wysokos¢ dodatkowych kosztéw zwigzanych z udostgpnianiem informacji
publicznej w sposéb i w formie wskazanych we wniosku, za ktére Urzad Miejski
w Chojnowie moze pobra¢ optate odpowiadajaca wysokosci tych kosztow.

§3,

llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) urzgdzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Chojnowie,

2) kierowniku podstawowej komorki organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé naczelnikéw
wydzialéw, kierownika Urzedu Stanu Cywilnego,

3) przeksztalceniu informacji — nalezy przez to rozumie¢ zmiane rodzaju lub egzemplarza
nosnika:

a) kopiowanie/drukowanie (udostgpnienie informacji na nosniku papierowym),

b) skanowanie — przeksztalcanie informacji na nosniku papierowym w jej wersje
elektroniczna,

¢) udostepnianie informacji na ptycie CD/R,

4) sposobie udostgpnienia informacji — nalezy przez to rozumie¢ sposob dostarczenia
informacji do wnioskodawcy:

a) udostgpnienie informacji/dokumentéw do wgladu bezposrednio,

b) przestanie informacji poczta elektroniczna,

¢) przestanie informacji pocztg na wybranym nosniku.

5) wniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o udostepnienie informacii publiczne;j.

§ 3.

1. Zryczattowane koszty udostepnienia informacji publicznej w sposéb okreslony we wniosku
lub jej przeksztalcenia w forme wskazang we wniosku wynosza odpowiednio:

1) kserokopia czarno-biata lub wydruk w formacie A4 (1 strona) 0,50 zt,
2) kserokopia czarno-biata lub wydruk w formacie A3 (1 strona) 0,70 zt,
3) kserokopia czarno-biata lub wydruk w formacie A4 (dwustronna) 0,75 z1,
4) kserokopia czarno-biata lub wydruk w formacie A3 (dwustronna) 0,95 z,
5)na ptycie CD/R (1 sztuka z opakowaniem) 5,00 zt.

2. Koszty udostepnienia informacji publicznej w sposéb okreslony we wniosku lub jej
przeksztalcenia w forme wskazang we wniosku w przypadku czarno-bialej kserokopii lub
wydruku w formatach innych, niz A3 i A4 okreslone zostaja kazdorazowo odpowiednio przez
Wydzial Organizacyjny Oswiaty i Zdrowia, do zadan ktérego nalezy prowadzenie spraw
zwiazanych z gospodarowaniem skladnikami majatku ruchomego znajdujacego si¢ w jego
ewidencji, na wniosek wydzialu UM realizujacego wniosek o udostepnienie informacji
publiczne;j.
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§ 4.

Koszty, o ktérych mowa w § 3, obejmuja koszty materialowe, koszty eksploatacji oraz
amortyzacji urzadzen.

§ 5.

Na poczatku roku kalendarzowego Wydzial Organizacyjny, Oswiaty i Zdrowia szacuje
wysokos¢ dodatkowych kosztow okreslonych w § 3 ust. 1 i w razie koniecznoéci wnosi
0 zmiang zarzadzenia w sprawie okreslenia wysokosci dodatkowych kosztow zwigzanych
z udostgpnianiem w Urzgdzie informacji publicznej na wniosek.

§ 6.

1. Urzad w terminie 14 dni od zlozenia wniosku powiadamia wnioskodawce o wysokosci
dodatkowych kosztéw, ktére musi ponies¢ w zwiazku ze wskazanym we wniosku sposobem
udostepnienia lub koniecznoscia przeksztalcenia informacji w forme wskazana we wniosku,
a takze informuje w jaki sposob lub w jakiej formie informacja moze byé udostepniona bez
ponoszenia dodatkowych kosztow.

2. Udostepnienie informacji zgodnie z wnioskiem nastepuje po przedstawieniu przez
wnioskodawcg dowodu uiszczenia oplaty, jezeli wnioskodawca nie dokona zmiany wniosku
w zakresie sposobu lub formy udostgpnienia informacji lub nie wycofa wniosku.

3. Jezeli z braku srodkéw technicznych urzad nie moze udostepnié informacji w sposob
i w formie zgodnych z wnioskiem powiadamia o tym pisemnie wnioskodawce i wskazuje,
w jaki sposob i w jakiej formie zadana informacja moze byé udostepniona.

§ 8.
1. Oplate za udostgpnienie informacji publicznej wplaca sie:
1) na rachunek bankowy 13864400000001490620000020
2) w kasie Urzedu, Pl. Zamkowy 1

2. Dowodem wplaty jest odpowiednio potwierdzenie przelewu lub dokument kasowy KP
(Kasa przyjmie).

§9.
Nie pobiera si¢ oplaty odpowiadajacej wysokosci dodatkowych kosztow zwigzanych ze
wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia lub koniecznoscia przeksztalcenia
informacji w forme wskazang we wniosku, jezeli koszty te sa nizsze jednorazowo niz 1 zloty.

§ 10.
Okresla si¢ warunki ponownego wykorzystania informacji publicznej w Urzedzie Miejskim
w Chojnowie w brzmieniu stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§11.
Wykonanie zarzadzenia powierza sig¢, Skarbnikowi Miasta Chojnowa oraz kierownikom
podstawowych komérek organizacyjnych urzedu.

§ 12.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zaltacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 54/2013
Burmistrza Miasta Chojnowa
Ponowne wykorzystywanie informacji publiczne;j

§1

1. Dnia 29 grudnia 2011 r. weszla w zycie ustawa z dnia 16 wrzesnia 2011 r. o zmianie
ustawy o dostgpie do informacji publicznej oraz niektérych innych ustaw (Dz. U.
Nr 204, poz. 1195). Nowelizacja ta wdraza dyrektywe 2003/98/WE Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 17 listopada 2003 r. w sprawie ponownego wykorzystywania
informacji sektora publicznego (Dz. Urz. UE L 345 z 31.12.2003), ktora reguluje sytuacje
innego przeznaczenia informacji z organéw publicznych niz te, dla ktérego dokumenty te
zostaly pierwotnie wyprodukowane.

2. Kazda informacja o sprawach publicznych stanowi informacje publiczng
w rozumieniu ustawy i podlega udostgpnieniu i ponownemu wykorzystywaniu na zasadach i
w trybie okreslonych w ustawie o dostepie do informacji publiczne;j.

S Ponowne wykorzystanie informacji to wykorzystanie przez osoby fizyczne, osoby
prawne i jednostki organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawnej informacji publicznej
lub kazdej jej czesci, bedacej w posiadaniu podmiotéw obowiazanych do udostgpnienia
informacji publicznej w celu ponownego wykorzystania, niezaleznie od sposobu jej
utrwalenia (w postaci papierowej, elektronicznej, dzwigkowej, wizualnej lub audiowizualne;j),
w celach komercyjnych lub niekomercyjnych, innych niz jej pierwotny publiczny cel
wykorzystania, dla ktérego informacja zostala wytworzona (art.23a ustawy z dn. 6.09.2001 r.
o dostgpie do informacji publicznej; Dz.U. Nr 112,poz.1198 ze zmn.).

I1. Ponownemu wykorzystaniu podlega informacja publiczna:

§2
1. Udostepniona na stronie internetowej Urzedu Miejskiego w Chojnowie pelniacej
funkcje Biuletynu Informacji Publicznej (chojnow.eu ),
2 Udostepniona w inny sposob, anizeli okreslony w pkt 1. (np.: poprzez wylozenie lub
wywieszenie informacji publicznej w budynku Urzedu Miejskiego w Chojnowie),
3. Przekazana na wniosek o ponowne wykorzystanie informacji publiczne;j.

ITII. Warunki ponownego wykorzystywania informacji publicznej.
§3
1. Podmiot ponownie wykorzystujacy informacj¢ publiczng zobowiazany jest do:

a. poinformowania o zrédle ( www BIP podmiotu), czasie wytworzenia i pozyskania
informacji publicznej od Urzedu Miejskiego,

b. przestrzegania obowigzku dalszego udostgpniania innym uzytkownikom informacji
w pierwotnie pozyskanej formie,

¢. poinformowania o sposobie i formie przetworzenia informacji ponownie wykorzystanej
(podania kto i kiedy dokonal przetworzenia informacji).

2 Mozliwos¢ wykorzystywania utworu lub bazy danych, ktére Urzad Miejski
w Chojnowie posiada w swoich zasobach, do celéw komercyjnych i niekomercyjnych,
tworzenia i rozpowszechniania kopii utworu lub bazy danych w calosci lub we fragmentach
lub czesciach oraz wprowadzania zmian i rozpowszechniania utworéw zaleznych




dopuszczalne jest pod warunkiem, ze nie narusza to ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631
z pozn. zm.) lub ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. o ochronie baz danych (Dz. U. Nr 128, poz.
1402 z p6zn. zm.) oraz z zastrzezeniem praw przystugujacych podmiotom trzecim.

IV. Wniosek o ponowne wykorzystanie informacji publicznych.

§4
1. Udostepnianie informacji publicznych w celu ponownego ich wykorzystywania
nastgpuje na wniosek w przypadkach, gdy:
a. informacja publiczna nie zostata udostgpniona na stronie internetowej Urzedu

Miejskiego w Chojnowie petniacej funkcje Biuletynu Informacji Publiczne, chyba ze zostala
udostepniona w inny sposob i zostaly okreslone warunki Jej ponownego wykorzystywania,
albo

b. wnioskodawca zamierza wykorzystywacé informacj¢ publiczng na warunkach innych
niz zostaly dla tej informacji okreslone.

2 Whiosek o udostgpnienie informacji publicznej w celu ponownego wykorzystywania
bedacej w posiadaniu Urzedu Miejskiego w Chojnowie sklada si¢ na formularzu, ktérego
wzor  zostal okreslony w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji

z dnia 17.01.2012 r. (poz. 94). Wniosek mozna zlozy¢ w formie dokumentu papierowego lub
w formie dokumentu elektronicznego w rozumieniu ustawy z dnia 17.01.2012 r. o

informatyzacji podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz.U.
Nr 64 poz. 565 ze zm.).
3. W przypadku niespelnienia warunkéw formalnych wniosku wzywa sig wnioskodawce

do uzupelnienia brakow, wraz z pouczeniem, ze ich nieusuniecie w terminie 7 dni od dnia
otrzymania wezwania spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania.

4. Whiosek rozpatruje si¢ bez zbednej zwloki, nie pozniej jednak niz w terminie 20 dni
od dnia otrzymania wniosku. W sprawach szczegllnie skomplikowanych podmiot
zobowiazany moze przedtuzyé¢ zalatwienie sprawy o kolejne 20 dni, po zawiadomieniu
wnioskodawcy w terminie 20 dni od dnia otrzymania wniosku.

V. Wylaczenie odpowiedzialno$ci

§5
Urzedu Miejskiego w Chojnowie nie ponosi odpowiedzialnosci za wykorzystywanie
udostgpnionej lub przekazanej informacji publicznej z pominigciem warunkéw, o ktorych
mowa w pkt II oraz za ponowne wykorzystywanie udostgpnionej lub przekazanej informacii

publicznej w spos6b naruszajacy obowiazujacy porzadek prawny.

VL. Oplata za udostepnienie informacji publicznej w celu ponownego wykorzystywania

§6
L Udostgpnienie informacji publicznych w celu ponownego wykorzystania jest
bezplatne.
2. Burmistrz moze jednak nalozyé oplate za udostgpnienie informacji publicznej w celu

ponownego wykorzystania, jezeli przygotowanie informacji publicznej w sposéb wskazany
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we wniosku wymaga poniesienia dodatkowych kosztéw albo wniosek 0 ponowne
wykorzystanie informac;ji publicznej jest nietypowy.

3. W takim przypadku Burmistrz przedstawia wnioskodawcy oferte okreslajaca warunki
ponownego wykorzystywania zadanych informacji publicznych oraz oplaty z tym zwigzane.
4. Do kosztow wplywajacych na ustalenie oplaty zalicza sig koszty zwigzane
/ Z przygotowaniem i przekazaniem informac;ji publicznej w sposéb i formie okreslonym we
wniosku o ponowne wykorzystywanie informacji publicznej oraz inne czynniki, jakie moga
by¢ brane pod uwage przy wnioskach nietypowych zgodnie z art. 23¢ ust. 2 ustawy o dostepie
do informacji publicznej, a w szczegélnosci:

a. koszty materialow wykorzystanych do wykonania wydrukow lub kserokopii,

b. koszty elektronicznych noénikéw informacji,

c. koszty pracy dodatkowej (np.: zwigzanej z przygotowaniem informacji w celu
ponownego wykorzystywania),

d. koszty przekazania informaciji publiczne;j.

S Wysokosé oplaty nie moze przekroczy¢ sumy kosztow poniesionych bezposrednio
w celu przygotowania i przekazania informacji publicznej w celu ponownego
wykorzystywania w okreslony sposéb i w okreslonej formie.

PN 6. Wysokosé kosztow dodatkowych poniesionych przez Urzad Miejski w Chojnowie za
udostepnienie informacji publicznej w celu ponownego wykorzystania ustala si¢
z uwzglednieniem aktualnych parametrow (stawek) wyznaczajacych naleznosci za -
odpowiednio - wykorzystane materialy i wykonang prace, w celu udostepnienia informacji
publiczne;j.

7. W przypadku, gdy warunki ponownego wykorzystania informacji publicznej
udostgpnianej na wniosek nie zostang okreslone Burmistrz przekazuje informacje
W celu ponownego wykorzystania bez ograniczen warunkami.

VII. Odmowa ponownego wykorzystania informacji.

§7
I Odmowa ponownego wykorzystywania informacji nastepuje w przypadku:

a. gdy dostep do informacji podlega ograniczeniom, o ktérych mowa w art. § ustawy
0 dostepie do informacji publicznej lub w przepisach odrgbnych ustaw (m. in. ze wzgledu
na ochrong informacji niejawnych oraz innych tajemnic ustawowo chronionych)

b. gdy ponowne wykorzystywanie informacji publicznej naruszy prawa wilasnosci
intelektualnej przystugujace podmiotom trzecim.

2. Burmistrz moze odméwi¢ opracowania, w szczegélnosci przetworzenia informacji
publicznej w celu ponownego jej wykorzystania i dostarczania z nich wyciagéw, gdy
opracowanie, w szczeg6lnosci przetworzenie informacji publicznych w celu ich ponownego
wykorzystywania oraz dostarczenie z nich wyciagéow spowoduje konieczno$é podjecia
nieproporcjonalnych dziatan przekraczajacych proste czynnosci.

Odmowa ponownego wykorzystywania informacji nastepuje w drodze decyzji.
VIIL Srodki prawne przyslugujace w przypadku odmowy przekazania informacji

publicznej w celu ponownego wykorzystywania, okreslenia warunkéw ponownego
wykorzystywania lub wysokosci oplaty:
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§8

1. Whnioskodawca,  ktory  otrzymat ofert¢ zawierajaca  warunki ponownego
wykorzystywania informacji publicznej, a takze wysokos¢ oplat za ponowne
wykorzystywanie informacji publicznej moze, w terminie 14 dni od dnia otrzymania oferty,
zlozy¢ sprzeciw z powodu naruszenia przepiséw ustawy o dostepie do informacji publiczne;j.

2. W przypadku otrzymania sprzeciwu Burmistrz w drodze decyzji, rozstrzyga
o warunkach ponownego wykorzystywania informacji publicznej lub o wysokosci opfat.
3. Do decyzji o odmowie przekazania informacji publicznej w celu ponownego

wykorzystywania oraz do decyzji o warunkach ponownego wykorzystywania informacji
publicznej a takze o wysokosci oplat stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. -
Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z pézn. zm.),
z tym Ze:

a. odwolanie od decyzji rozpoznaje si¢ w terminie 14 dni;

b. uzasadnienie decyzji 0 odmowie ponownego wykorzystywania informacji publicznej
na podstawie art. 23g ust. 8 pkt 2 ustawy o dostgpie do informacji publicznej zawiera
wskazanie osoby fizycznej, osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej
osobowosci prawnej, ktéra posiada prawa autorskie, jezeli jest znana, albo licencjodawcy,
od ktérego Burmistrz uzyskat dany utwér.

¢. do skarg rozpatrywanych w postepowaniach o ponowne wykorzystywanie informacji
publicznej stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. - Prawo o postgpowaniu
przed sadami administracyjnymi (Dz. U. Nr 153, poz. 1270 z p6zn. zm.), z tym ze:

» przekazanie akt i odpowiedzi na skarge nastgpuje w terminie 15 dni od dnia
otrzymania skargi;

» skargg rozpatruje si¢ w terminie 30 dni od dnia otrzymania akt wraz z odpowiedzia na
skarge.



